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............. / . LF .. /20§7. szAm igazgatoi utasitis

a kizérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének
readjéraol

A Duna-Ipoly Nemzeti Park igazgatéjaként a személyes adatok védelmérdl és a kézérdekdi adatok
nyilvanossagarél szolé 1992, évi LXIIL tdrvény 20.§ (8) bekezdésben foglaltak, valamint a
Komyezetvédelmi és Viziigyi Minisztérium adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabélyzatérél szdlo
8/2004.(K.V Frt.5.) KvVM utasités 1. §-aban, illetve az. utasitds mellékletét képezd adatbiztonsigi
szabalyzatban foglaltakra tekintettel az aldbbiak szerint rendelkezem.

Az adatvédelmi eléirdsok alkalmazisa sordn adatkezelo szerv vezeto_]enek kell tekinteni a Duna-Ipoly
Nemzeti Park Igazgatésag igazgatGjat.

1.§
A kizérdekit adatok megismerésére iranyuld igény és teljesitése

(1) A kozérdekil adat megismerése irant barki szoban, frésban vagy elektronikus fton igényt
nydjthat be.

(2) Az igényl6 igényét irdshon benyijthatja 4ltala irt igénylés formajaban. A beérkezett igényeket
az Igazgatosag vezetlje (a tovabbiakban: igazgato) a kért adat jellege szerint illetékes kdztisztviselore
szignalja.

(3) A széban elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:
- az igényelt adat mar nyilvanossdgra kerilt;
- az igényelt adat az [gazgatésag munkatarsainak nevére, beosztisira vagy hivatali elérhetéségére

vonatkozik,
- az igény az IgarzgatGsap feladat- és hatdskorére, miikodési teriletére, eha.rasara tovabbé az

Igazgatésag mitkddését meghatarozd jogszabélyokra vonatkozd altaldnos tajékoztatassal teljesithetd.

(4) A szoban elterjesztett igény szobeli teljesitésére az Igazgatdsdg barmelyik koztisztviseldje
jogosult. A széban meg nem vélaszolhaté igényekrdl - az igényld nevének és értesitési cimének
megjeldlésével - feljegyzést kell késziteni. A feljegyzést az igazgatd az illetékes koztisztviseldre
szignélja.

(5) A kozérdekii adat megismerésére irdnyuld igényeket elektronikus 1iton a dinpi@dinpihu e-mail
cimre lehet benydjtani. Az Igazgatosig barmely més e-mail cimére érkezett igényt ezen e-mail cimre
kell tovabbitani. A Titkarsag kijelolt munkatérsa az e-mail cimekre érkezett igényeket kinyomtatja,
majd tovabbitja az igazgato részére, aki az igényt az illetékes kiztisztviselbre szignalja.

(6) A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekit adatot (adatokat) egyértelmilen
¢s konkrétan megjelslni.

(7) A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igénylésnek az Igazgatdsag az igény tudomdsira
Jutdsat kovetd legrovidebb id0 alatt, legfeljebb azonban 15 napon belill tesz eleget.

(8) Ha a kozérdekt adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartaimaz, a méasolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni,

(9) Az adatigénylésnek kiszérthet6 formaban és az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve
modon kell eleget tenni. Amennyiben az igénylé nem jelli meg az dltala kért kdzérdekl adatok
tovabbitisdnak kivant modjat, azt olyan forméban kell teljesiteni - kivéve a szdban eléterjesztett
igényeket -, amilyen formaban maga az igénylés is érkezett.



Abban az esetben, ha az igényét szoban elGterjesztdé kérelmez6 nem jeloli meg az igény
teljesitésének kivant médjat, azt papir alapon kell teljesiteni és postai Giton tovabbitani.

Erre iranyuld kérelem esetén, elozetes egyeztetést kisvetden lehetGség van a kért adatok, adatbazisok
személyesen torténd dtvételére - a felmertlt koltéségek egyidejii kiegyenlitése mellett - az Igazgatdsag
iigyfelszolgalati irodajan (1021 Budapest, Hiivosvalgyi ut 52.).

(10) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valéd hivatkozéssal, hogy annak kdzérthet6 formaban
nem lehet eleget tenni.

(11) Az Igazgatosaghoz beérkezett kdzérdekii adatok megismerésre vonatkozo igények teljesitését
az igazgats — az illetékes koztisztviselOre t6rténd szignalassal egyidejlileg — engedélyezi.

Abban az esetben, ha az igazgaté az igény teljesitését, illetve az adatok kiadasit meg kivanja
tagadni, a helyi adatvédelmi felel6ssel elozetesen egyeztetni koteles. Ha a helyi adatvédelmi felelds az
elutasitas indokaival nem ért egyet, az igényelt adatot a kérelmez0 részére ki kell adni.

Ha az eclutasitis indokaival a helyi adatvédelmi felelds egyetértett a minisztérium adat- és
titokvédelmi feliigyel6jét haladéktalanul értesiteni kell.

A keérés elutasitdsara csak a minisztérium adat- és titokvédelmi feliigyelGjével tortént egyeztetés
utan keriilhet sor.

(12) Az igény teljesitésének megtagadasar6l, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban vagy —
amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozilte — elektronikus dton értesiteni kell az
igénylot.

(13) A megtagadas jogszeriiségét és megalapozottsigit az Igazgatdsag koteles bizonyitani.

2.§
A kozérdekii adatszolgaltatas kiltségeinek meghatiarozasa

(1) Az Igazgatosag a kizérdekii adatot tartalmazo adatbazisrdl torténd masolat készitéséért - legfeljebb
az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedGen - koliségtéritést allapit meg. Koltségtérités
megallapitdsara csak akkor kertil sor, ha a teljesitéssel kapcsolatban felmeriilt koltség a 100,-Ft-ot
meghaladja. A kéltség szamitasanal a postai iiton térténd tovabbitds dijat is figyelembe kell venni.

A fizetend6 koliségterités Osszegérél az igénylot elbzetesen értesiteni kell és rdgziteni kell a
szamlazisi cimet. Az értesitésben fel kell hivni a kérelmezé figyelmét az adatok személyesen torténd
atvételének lehetoségére is.

Az igényl6 a koltségtérités varhaté Ssszegének ismeretében dont az adatok megismerésére irdnyulé
igényének fenntartiasa vonatkozasaban.

(2) A kozérdeki adatok szolgéltatisa vonatkozisaban megallapitott koltségeket az alabbi tiblazat
tartalmazza:

Megnevezés mKol!seg (nettd dij) | 20 % AFA-val nivelt (bratté dij)
Hajlékonylemez adathordozo o 100 | 120
CD lemez__ 300 o _.360
Ad-es fekete-feher 25 30
nyomtatis/fénymasolas 7 ;
Ad-gs szines nyomtatds/fénymasolds ‘ 100 120

(3) Az igénylés postai tton torténd teljesitése esetén a postakdltség a mindenkor ervenyben 1évd postai
dijszabas alapjan keriil meghatarozasra és felszamitasra.




(4) A megéllapitott koltségtérités dsszegének kiegyenlitése az Igazgatésag 4ltal kiallitott szamla
ellenében torénik. Készpénzes fizetésre csak az adatok személyesen torténG atvétele esetén van
lehet6ség a Zold pont Irodan.

(5) Idegen (hozott) adathordozdra a kért kdzérdekl adatokat masolni tilos.

(6} Ha a kérelmezé 4ltal igényelt adatok osszegyiijtése, rendszerezése, illetve mdsoldsa jelentds
tbbletterhet r6 a teljesitést végzt koztisztviselbre, a végzett munka ellenértékeként szakértdi dradij
allapithato meg, melynek mértéke 6.000,-Ft+Afa/6ra. Az 6radij szamitasanal minden megkezdett orét
egész drakent kell szamitasba venni. '

A 15 percet meg nem hafadé tobbletmunkaért 6radij nem keriil felszamitasra.

3.8
Adatvédelmi el6irdasok

(1) A kozzétett adatok megismerése személyazonosité adatok kozléséhez nem kéthetd. Az
elektronikusan kozzétett kdzérdekii adatokhoz t51ténd hozzaférés biztositisihoz személyes adat csak
annyiban kezelhet, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil szilkséges; a személyes adatokat
ezt kivetden haladéktalanul tdrélni kell.

(2) Igénylés alapjén torténd adatszolgaltatds eseién az adatigényld személyazonosité adatai csak
annyiban kezethetdk, amennyiben az az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is - elengedhetetlenill sziikséges. Az igény teljesitését, a koltségek megfizetését, illetve a
szamviteli bizonylatok megGrzési idejének elteltét kovetGen az igényls személyes adatait
haladéktalanul t6rélni kell.

4. §
Ziro rendelkezések

Jelen utasitas 2007. janius 1. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban lévd
iigyekben is alkalmazni kell. :

Fiiri Andras
igazpatd




