PALYAZATI FELHIVAS

A Duna-lpoly Nemzeti Park Igazgatosag palyazatot hirdet , szdmviteli és projekt pénziigyi
munkatars” allashely betoltésére.

A jogviszony idétartama:
A jogviszony a kormanyzati igazgatasrol sz616 2018. évi CXXV. torvény (tovabbiakban: Kit.) szerinti
hatarozott idére (elorelathatolag 2025.12.31-ig), 3 honap probaidével 1étesiil.

A munkavégzés helye:
Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatdsag Kozponti Irodaépiilete (1121 Budapest, Kolt6 utca 21.).

Heti munkaideje: 40 ora.

Ellatandé feladatok:

= KEHOP Plusz/TOP Plusz/Interreg/LIFE, egyéb unids és hazai finanszirozasu palyazatokkal
kapcsolatos pénziigyi adminisztrativ feladatok elvégzése,

= Pélyazati projektekhez tartozo6 elszamolasok elkészitése, pénziigyi-jelentések, beszamolok
Osszeallitasa,

= Pélyazati feliiletek teljes korti kezelése,

= Iranyit6 hatosagokkal, kozremiikddo szervezetekkel, Kincstarral és partnerekkel valo aktiv
kapcsolattartas,

= Projektellenérzésekhez sziikséges dokumentumok elkészitése, pontos €s preciz, az
ellendrzés lebonyolitasat segitd dsszekészitése,

= Projektdosszié¢ naprakész vezetése,

= Pélyazatokkal kapcsolatos munkaora-kimutatasok feldolgozasa,

= Partnerektdl érkez6 dokumentumok ellendérzése, sziikség esetén javitasa, javittatasa,

= Papir alapt és elektronikus nyilvantartasok vezetése, egyeztetés a fokonyvi konyveléssel,

= Belsd tigyviteli rendszerek kezelése, adminisztracio,

= Iddszaki zarasokban, rendszeres adatszolgaltatdsokban vald aktiv részvétel,

* A munkaad6 tevékenységi korébe tartozd ad-hoc feladatok (példaul palyazatok pénziigyi
elokészitése, egyéb, palyazatokkal kapcsolatos tevékenységek) végrehajtasa.

Jogallas, illetmény, juttatasok:

A jogéllasra, az illetmény megallapitasara €s a juttatdsokra a Kit. rendelkezései, valamint a
kormanyzati igazgatasrol szolo 2018. évi CXXV. térvényben meghatarozottol eltérd
illetménysavok megallapitasarol szold 180/2023. (V. 15.) Korm. rendelet az iranyadok, az
illetményt kinevezéskor a munkaltatéi jogkor gyakorloja éllapitja meg a hivatkozott
jogszabalyok rendelkezéseinek figyelembe vételével. Az egyéb juttatdsok megallapitasara a
Kit., az egyéb vonatkozo jogszabalyok és a Duna-Ipoly Nemzeti Park lgazgatosag
Kozszolgalati Szabalyzata az iranyadok.

Palyazati feltételek:
e Magyar allampolgarsag,
e CselekvOképesség,
¢ Biintetlen eléélet (hatosagi bizonyitvannyal igazolt modon),
e Fels6foku pénziigyi /szamviteli vagy gazdasagi végzettseég,
e Pénziligy/palyazati/szamvitel teriileten megszerzett legalabb 1-3 éves tapasztalat,
e Kozépfoku angol nyelvtudas,
e Informatikai készségek, kiemelked6 Excel programkezelés
e Komplex, logikus latasmod, magas szintii problémamegoldo képesség,




e Proaktiv és eredményorientalt személyiség,
e Onallo, hatékony €s preciz munkavégzés, terhelhetdség,
e Megbizhato, lelkiismeretes és lojalis hozzaallas.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
* Projekt adminisztracio teriiletén szerzett 3 évet meghalado tapasztalat,
= Nemzetkozi projekt megvalositasi tapasztalat
= Szakmai kozépfoku angol nyelvismeret,
= Koltségvetési szervnél hasonlo teriileten szerzett tapasztalat.

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:
e apalyazé személyi adatait és elérhetOségeit (telefon, e-mail cim) is tartalmazo6, részletes
szakmai onéletrajz
e motivacios levél bérigény megjelolésével
e avégzettségét, képzettségét, nyelvtudast igazold okiratok masolata
e hozzajarulo nyilatkozat a palyazati anyagban szerepld személyes adatok kezeléséhez.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2024. majus 20.

A palyazat benyujtasanak médja:

A palyazatot Selmeczi-Kovacs Adam igazgatd nevére cimzetten, az eldirt hataridén beliil, egy
példanyban Kkell eljuttatni a Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatosaghoz e-mailben az
allashely@dinpi.hu cimre kiildve.

A postai uton kiildott palyazatok esetén a postai bélyegzon szerepld datumot tekintjiik a benyu;jtas
idépontjanak. A boritékon/ e-mail targyaban kérjiik feltiintetni: ,,Szamviteli és projekt pénziigyi
munkatars”

A palyazatok elbirdlasaval kapcsolatos irdnyado adatkezelési tajékoztatd megtalalhatéd az Igazgatosag
honlapjan.

Az allashely betolthetoségének idépontja: a palyazat elbiralasat kovetden azonnal

A palyazat elbiralasanak hatarideje: a benyujtasi hataridét kovetd 5 napon beliil

A palyazok a palyazat eredményérdl az elbiralast kovetden értesitést kapnak.

A munkaltatoval kapcsolatos tovabbi informaciokat a www.dunaipoly.hu honlapunkon szerezhet.
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