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2022. évi. 11. szamu igazgatoi utasitas
a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények teljesitésének rendjérél

A Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgat6sag (tovabbiakban: Igazgatosig) igazgatGjaként, a nemzeti park
igazgatosagok szervezeti és miikodési szabalyzatanak kiadsardl sz616 1/2020. (1. 24.) AM utasitas, az
informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. toérvény
(tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglaltak, valamint az allamhaztartasrol szol6 torvény
végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra
tekintettel, a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét az alabbiak szerint
szabalyozom.

1. §
Az utasitas hatalya, felelosség

1) Jelen utasitas személyi hatdlya kiterjed az Igazgatdsig egész szervezetére, az Igazgatdsaggal a
korményzati igazgatésrol sz6l6 2018. évi CXXV. torvény (a tovabbiakban: Kit.) alapjan kormanyzati
szolgalati jogviszonyban 4116 kormanytisztviselkre, a Kit. Kilencedik Része alapjan az Igazgatdsaggal
a Munka Torvénykonyve (a tovabbiakban: Mt.) alapjdn munkaviszonyban 4116 munkavallaldkra,
tovabba az egyéb munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban foglalkoztatott személyekre.

2 A jelen igazgat6i utasitdsban rogzitett kotelezettségek megszegéséért a kormanytisztviseldk
fegyelmi felel6sséggel tartoznak. Az Mt. hatalya ala tartozé munkavéllalok esetén a munkaltat6i jogkdr
gyakorldja az esetleges jogkdvetkezményeket kotelezettségszegésiik mértékéhez igazodva, egyedileg
hatarozza meg.

3) Az utasitas targyi hatdlya az Igazgatdsag tevékenységére vonatkozo, valamint az Igazgatosig
kezelésében 1év6 kozérdeki adat megismerésére iranyuld igény (tovabbiakban: kozérdekii adatigénylés)
teljesitésének eljarasrendjére terjed ki.

2.§

Az Igazgatosag szerveinek feladatai

1) A ko6zérdekill adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésével kapcsolatos feladatokat az
Igazgatésag vezetdje, valamint a helyettesitésre irdnyadd szabdlyok szerint az A4ltaldnos
igazgatohelyettes (a tovabbiakban egyiitt: igazgatd), valamint az Igazgatdsag adatigényléssel érintett
szervezeti egységének vezetdje (a tovabbiakban: adatfelels) latja el az adatvédelmi tisztviseld
bevonasaval (a tovabbiakban: adatvédelmi felel6s), tovdbbd az Igazgatésdg kommunikécids
referensének a kézremiikbdésével.

2) Az igazgaté az adatigényeket a kért adat jellege szerint illetékes adatfeleldsre szignalja! A
kézérdekill adatok megismerésére iranyuld igények teljesitése, az igényekre adott valaszok eldkészitése
az adatfelelosnek a felelossége.

€)) Az adatfelelds az Igazgat6sag azon szervezeti egységének a vezetdje, amely szervezeti egység
az elektronikus dton kotelezben kézzéteendd kozérdekii adatot feladatkGrében eldallitotta, amely
szervezeti egységnek a miikddése sordn, tevékenységével, illetve feladatkorével Osszefiiggésben a
kozérdek adat keletkezett, illetve amely szervezeti egység kezelésében az adat 4ll.

@) Az Igazgatdsag kezelésében 16v6 kozérdekii adatok igénylésének teljesitésével kapcsolatos
feladatok jogszeriiségét az adatvédelmi felel6s ellenérzi. Az Igazgatdsag adatvédelmi feleldse a
vonatkoz6 jogszabalyok figyelembe vételével — amennyiben az igazgaté méas kormanytisztviselét nem
nevez ki ezen feladat ellatasara — a Jogi- és Igazgatasi Osztaly vezetdje.

5) A szervezeti egységek vezetoi ltal elldtando adatfeleldsi feladatok az adott szervezeti egységen
beliil kijelolt — a kért adat jellege szerint illetékes, illetve a feladat/munkakéri lefrasban is felhatalmazott



— tigyintézore torténd (a tovabbiakban: kijelolt igyintézd) szignalas utjan is ellathatdak. A szignélast az
igazgatosagi rend szerint az igazgatd végzi.

6) Az Igazgat6saghoz beérkezett kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé igények teljesitését
az igazgatd engedélyezi az adatfelelds, valamint az adatvédelmi felelds javaslata alapjan.

@) Az adatfelelés (kijelolt iigyintéz6) gondoskodik a szervezeti egységét érintd, kozérdeki
adatigénylésre adando valaszok tervezeteinek az elkészitésérol és annak az adatvédelmi felelds részére
térténd megkiildésérdl. Az adatfelelésnek (kijelSlt tigyintézonek) abban a kérdésben, hogy a kért adat
megismerhet6-e, valamint a valaszlevél tartalma tekintetében egyeztetnie kell az Igazgatdsag
adatvédelmi felelosével és kommunikacids referensével.

®) A kozérdekii adatigénylovel az igazgatd, az adatfelelds, az adatvédelmi felelds vagy a
kommunikécids referens jogosult kommunikalni. Ha az Igazgatdsdg barmely szervezeti egységéhez
(ligyintéz6jéhez) kozérdekli adatigénylés érkezik, a szervezeti egység (ligyintéz0) koteles azt
haladéktalanul a dinpi@dinpi.hu e-mailcimre tovabbitani. Az igy beérkezett igényeket az igazgato a (2)
bekezdésben rogzitettek szerint, az illetékes adatfeleldsre szignalja.

(&) A nem nyilvanos adatra vonatkozo igényeket — elbirdlas céljabol — az igazgatd felé kell
tovabbitani. A nyilvanossag korlatozasanak a szabalyait az Infotv. 27 és 30. §§-ai tartalmazzak.

(10) A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjér6l, a kozérdekii
adatok igénylésének szabdlyairdl az Igazgatdsig honlapjan kozérthetd tajékoztatast kell kozzétenni,
amelynek feleldse az Igazgatdsag adatvédelmi felelSse.

3.8
A kozérdekii adatok megismerésének dltalinos szabalyai, a kozérdekit adatok
megismerésére iranyulé igények médozatai

) A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igényét barki szoban, irdsban vagy elektronikus uton
el6terjesztheti az Igazgatosag részére a kbvetkezd mdodokon:
* széban: Az Igazgatosag Ugyfélszolgalatan munkaidben (hétfo-csiitértok 8:00-17:00, péntek
8:00-14:00)
* irasban: Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatdsdg 2509 Esztergom, Strazsa-hegy, vagy 1525
Budapest, Pf.: 86.

* elektronikusan: dinpi@dinpi.hu k6zponti e-mail cimen, illetve hivatali kapun (DINPI), valalmint
e-papiron (epapir.gov.hu) keresztiil.
2) A szoban bejelentett igényekrdl tartalmuk pontos rogzitésével, feljegyzést kell késziteni, melyet
iktatni kell. Az irasba foglalasnak legkésdbb a szdbeli igény el6terjesztésétdl szamitott 2 munkanapon
beliil meg kell torténnie. A szobeli igény beérkezésének napja a szoban elSterjesztett igény irdsba
foglaldsanak napja.
3) A szoban el6terjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha:

e az adatigényl6 az adatszolgaltatas teljesitését szoban kéri, illetve

. az igényelt adat az Igazgatdsag beszamolodiban, honlapjan vagy mas mddon jogszerlien mar
kozzétételre keriilt,

° az igényelt adat az Igazgatésdg munkatarasainak nevére, munkakorére, beosztasara,
igazgat6sagi elérhetdségére vonatkozik,

°  az adatigénylés az Igazgatdsaig, vagy valamely szervezeti egysége hataskorére, eljarasaira, az
alkalmazott jogszabalyokra vonatkoz¢ 4ltalanos tajékoztatassal teljesitheto.

4 Abban az esetben, ha az igényét szoban elSterjesztd kérelmezd nem jeloli meg az igény
teljesitésének kivant modjat, azt — lehetdség szerint — elektronikus uton kell teljesiteni.
®) Amennyiben a szoban el6terjesztett igény szoban nem vélaszolhaté meg — az igénylé nevének

és értesitési cimének megjelolésével —, az igénylésrdl feljegyzést kell késziteni, és az adatigényl6t
tajékoztatni kell arrol, hogy igényének teljesitésére irasban keriil sor.



6) Amennyiben a koézérdekl adat az Igazgatdsag honlapjan mar kozzétételre keriilt, a valaszban
meg kell jel6lni a kért adatot tartalmazd nyilvanos forrast. A kozzététel azonban nem mentesiti az
Igazgatdsagot a valaszadasi kotelezettség aldl.

@) Az adatigényld igényét az eljaras teljes tartama alatt barmikor visszavonhatja, az Igazgatdsag
azonban jogosult a mar keletkezett koltségeinek megtéritését kémi.

®) Az irasban el6terjesztett kozérdeki adatigénylés akkor teljesithetd, ha az igényld természetes
szemé€ly megadja a nevét, nem természetes személy esetén a megnevezését, az elérhetdségét, az igényelt
adatokat pontosan meghatérozza és megjeloli, hogy az adatigénylés teljesitését milyen forméban, illetve
mébdon kéri.

) Az irasban elSterjesztett kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény az 1. szdmu melléklet
szerinti igénylolap kitoltésével is benyujthato.

(10) Az adatigényld személyes adatai csak az Infotv.-ben meghatérozott idStartamig és csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek megfizetését
is —, a teljesithetdség vizsgalatdhoz és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
sziikséges. Az igény teljesitését, a koltségek megfizetését, illetve a szamviteli bizonylatok megbrzési
idejének elteltét kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rélni kell.

4.§

Az adatigénylés teljesithetdségének vizsgalata, megtagadasdnak esetei

1) Ha az igény benyujtasakor, vagy az eljaras késobbi szakaszdban megallapitasra keriil, hogy az
igényben szereplé adat, vagy annak egy része nem az Igazgatosag kezelésében van, az adatfelelds
(kijelolt tigyintéz8) — az adatvédelmi feleldssel vald egyeztetést kovetden — tajékoztatja az adatigényl6t
az igényelt adat szolgaltatasaért felelds szervr6l, amennyiben a szerv egyértelmiien megallapithatd.

2) Az adatfelel6s (kijelolt tigyintézd) a kozérdekii adatok megismerése irdnti adatigénylést az
Igazgatdsaghoz torténd beérkezést és iktatast kdvetden azonnal koteles eljuttatni az adatvédelmi
felelésnek. A beiktatott adatigényt az adatvédelmi felelés haladéktalanul megvizsgalja, hogy az Infotv.
29. § (1a) és (1b) bekezdésben foglaltak fennallnak-e.

3) Az Infotv. 29. § (1a) és (1b) bekezdése alapjan az Igazgatdsag nem koteles eleget tenni az
--igénylésnek: -

a) abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre
irdnyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe tartozé adatokban valtozas nem
allt be;

b) ha az igényl6 nem adja meg nevét, nem természetes személy adatigényld esetén megnevezését,
valamint azt az elérhetoséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tajékoztatas és
értesités megadhato.

4 Az adatvédelmi felelds az el6z6 pont szerinti vizsgélatot kdvetden — az adatkdr szerint érintett
szervezeti egység vezetdjével egyiittmiikddve — megvizsgalja, hogy az ada(tigénylé az igényét a
teljesithetdség szempontjabol megfelelden terjesztette-e eld.

Az ellen6rzés soran vizsgalni kell, hogy:

* amegismerni kivant adatok kdre pontosan meghatarozhatd-e, az igény egyértelmii-e;

* az igény az Igazgatdsig kezelésében 1évO adatra vonatkozik-e, az adatok ténylegesen az
Igazgatosag kezelésében vannak-e,

* az adatigénylé igényel-e masolatot az adatot tartalmazé dokumentumrél.
%) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéséhez, illetve a dontéshez sziikséges adatokat
—ideértve azt az esetet is, ha az adatigényl6 a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjeldlni
—, az adatfelelés (kijelolt tigyintézo) az adatvédelmi felelés bevonasaval haladéktalanul felveszi a
kapcsolatot az adatigényldvel és segitséget nyujt a formailag megfeleld igény benyujtasa, illetve a
megismerni kivant adatok kdrének pontos meghatarozéasa érdekében.



6) A felhivas megtételétdl az igényld pontositasra vonatkozd nyilatkozatanak az Igazgatdsaghoz
valo beérkezéséig terjedd idotartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridébe nem
szamit bele. Amennyiben az adatigényl6 a kozérdekl adatigénylés pontositasara iranyuld felhivasra
ésszerli hataridén beliil nem vélaszol, az adatigénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t
a pontositasra irdnyul6 felhivasban figyelmeztetni kell.

@) A kozérdeki adatigénylés teljesithetoségérdl, az esetleges koltségtérités megallapitdsarol, annak
mértékérol — az adatfelelos (kijelolt iigyintézd), valamint az adatvédelmi felelds javaslatdnak
figyelembevételével — az Igazgatdsag igazgatdja dont.

® Amennyiben az adatigényl6 bizonyithatéan hamis névvel igényli az adatot, abban az esetben az
Igazgatdsag ugy tekinti, hogy a név megadasa nem teljesiilt, igy az adatigénylés megtagadhato.
O A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem

magyar anyanyelvii igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az éltala értett mas nyelven fogalmazza meg.
(10) Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.

(11) Az igénylés elutasitasara az Igazgatosag az igény beérkezésétél szamitott 15 napon beliil
jogosult.

(12)  Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az adatigényl6 altal igényelt adatok nem hozhatdak
nyilvanossagra, az adatigénylés teljesitésének megtagadasara keriil sor, ugy e dontésérodl, és annak
indokairol, tovabbé az Infotv. 31. §-a szerinti jogorvoslati lehetdségrol az adatigényl6t irdsban értesiteni
kell az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil.

(13) Haakozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében a térvény
az adatkezel6 mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat szitken kell értelmezni, és a k6zérdekii
adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a
megtagadés alapjaul szolgal6 kdzérdek nagyobb stlyd a kdzérdekii adat megismerésére iranyuld igény
teljesitéséhez fliz6d6 kdzérdeknél.

(14) Az Igazgatésagot érintd tudoményos kutatdbmunkahoz, szakdolgozatok, tanulmanyok
készitéséhez az adatgylijtést, az iratokba vald betekintést az igazgaté engedélyezheti egyedi kérelem
alapjan.

5.8
Az adatigénylés teljesitése, eljarasi hataridok
) A kozérdeki adat megismerésére irAnyul6 igénynek az Igazgatosag az igény beérkezését kvetd
legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.
2 Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamt adatra vonatkozik, vagy az

adatigénylés teljesitése az Igazgatdsag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékli igénybevételével jar, az 5. § (1) bekezdés szerinti hataridé egy alkalommal, 15
nappallmeghosszabbithaté. Err6l az igénylét az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni
kell. !

3 A valaszlevél tervezetet az adatfelelos (kijelolt tigyintézd) késziti el, melyet visszamutatasra
megkiild az adatvédelmi feleldsnek.

(@) Amennyiben az adatigénylés teljesitéséhez az Igazgatésdg valamely szakmai teriiletének
bevondsa sziikséges, Ggy egyeztetés céljabdl az illetékes szervezeti egység ligyintézdje Osszegylijti,
elokésziti az adatokat, melyeket haladéktalanul megkiild az adatfelelésnek (kijelolt tigyintézonek).

(5) Az adatfelel6s (kijelSlt ligyintéz6) az adatvédelmi felelds koordindlasaval alairasra elokésziti az
adatigénylésre adand6 vélasz tervezetét.

6) Az adatigénylésnek kozérthetd formédban és — amennyiben ezt az Igazgatdésag aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az adatigényl6 altal kivant technikai eszkdzzel, illetve médon kell
eleget tenni.

@) Amennyiben az igénylé az adatszolgaltatas modjat nem jelolte meg, az igényt az Igazgatosag
az altala valasztott mddon és technikai eszkozokkel teljesiti.



®) Az igény teljesithetsége esetén az adatfelel6s (kijelolt igyintéz6) a nyilvanossagra hozhatd
adatokat, illetve az ezekrol készitett méasolatokat papiralapi vagy elektronikus adathordozora rogzitett
(CD, DVD) bemutatasra, illetve megkiildésre eldkésziti.

) Ha a k6zérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(10) Az elektronikus forméban rendelkezésre 4ll6 kozérdekii adatokrol az Igazgatdsig
téritésmentesen biztositja irdsvédett masolat készitését, amennyiben a tovabbitast az adatigényld
elektronikus uton kéri.

(11)  AzIgazgatosag a kozérdekii adat megismerésére iranyul igényeket az adatokba val6 betekintés
lehet6ve tételével is teljesitheti. Betekintésre — a vonatkozé adatvédelmi szabalyok betartisaval — az
Igazgat6sag helyiségeiben, munkaiddben, az adatigénylével eldzetesen egyeztetett idépontban keriilhet
SOr.

(12)  Amennyiben a k6zérdekii adatigénylés teljesitésére a kozérdekii adatot tartalmaz iratba torténd
betekintés utjan keriil sor, annak végrehajtasat az a szervezeti egység szervezi meg, akinek a kérdéses
adat a birtok&dban van, azt kezeli. A betekintés az adatvédelmi felelds bevonasaval torténik, aki a
betekintés engedélyezése elétt az érintett adatok k6zérdekii jellegét feliilvizsgalja.

(13) Ha az adatigényld az adatokat személyesen, kozvetleniil kivanja megismerni, az adatfelels
(kijelolt igyintéz) idopont egyeztetése céljabdl haladéktalanul felveszi a kapcsolatot az adatigénylével.
(14) Amennyiben az adatigényld az elére egyeztetett helyen és idében egymast kovetd két
alkalommal nem jelenik meg, illetve az elmulasztott idépontot koveté 15 napon beliill nem
kezdeményezi 1j iddpont megallapitasat, igényét visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényld
figyelmét az els6 mulasztas utan fel kell hivni.

(15) Az adatfelelds (kijeldlt iigyintéz0) a dokumentumok bemutatdsarol, illetve az esetlegesen
felmeriilt koltségekrdl irasbeli tajékoztatast ad az adatigénylének.

(16) A megbeszélt idopontban személyesen megjelend adatigénylének az adatfelelds (kijeldlt
ligyintéz6) megismerésre atadja a dokumentumokat, valamint felkéri, hogy a betekintésrdl késziilt
jegyz6konyv alairasaval ismerje el, hogy az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumok bemutatésra
kertiltek. A nyilatkozat elmaradasa esetén a dokumentumok tanulmanyozisat az adatigényld nem
kezdheti meg.

(17) Az adatok tanulményozésara — az-erre a célra kijelolt helyiségben — megfeleld idét kell
biztositani. A bemutatott dokumentumok tanulményozéasa sordn az adatfelelds (kijeldlt iigyintézd)
kételes végig jelen lenni, az adatok biztonsagéra, illetve valtozatlansagéra feliigyelni.

(18)  Azadatigényld jogosult a bemutatésra keriilt iratokrol jegyzeteket késziteni, tovabba méasolatok
készitésére iranyuld igényét, illetve a masolatok atvételének valasztott modjat (személyesen, postai
uton, elektronikus levélben) a jelen 1évo adatfelelosnek (kijelolt iigytézének) jelezni. Az adatigényld
masolatok készitésére iranyuld nyilatkozatat jegyz6konyvben sziikséges rogziteni, és alairatni.

(19) Amennyiben az adatigényld az iratok bemutatdsakor jelentds terjedelmli dokumentum
készitésére iranyuld igényét jelzi, gy a tovabbiakban a 6. § szerint kell eljarni.

(20) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Amennyiben akar az igényben, akar az eljaras soran az
adatigénylé masolatok készitését igényelte, az elkészitett masolatokat (az ligyfél valasztdsanak
megfelelen)

¢ a személyes megjelenés elore megallapitott iddpontjaban 4t kell adni,
* postai uiton kell megkiildeni,
* papiralapi vagy elektronikus rendelkezésre 4all6 adatokrdl készitett irdsvédett maésolatot
elektronikus levélben kell megkiildeni.
(21) A masolatok 4atadasanak elismerésével kapcsolatos eljardsi szabalyokra az el6z6ekben
megéallapitott rendelkezések irAnyadok.

(22)  Amennyiben az adatigénylé az elére egyeztetett helyen és idében egymast kdvetd két
alkalommal nem jelenik meg, illetve az elmulasztott id6pontot kéveté 15 napon beliil nem



kezdeményezi 4j idopont megallapitasat, gy az elkészitett masolatokat részére postai uton kell
megkiildeni. Postai uton torténd teljesités esetén a visszaérkezett igazol6 szelvényt az iigy irataihoz
csatolni.

(23) Ha az igénylés olyan adatra vonatkozik, amelyet az Eurdpai Uni6 valamely intézménye vagy
tagallama allitott el6, az Igazgatdsag haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unié érintett intézményét
vagy tagallamat és errdl az igényl6t tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétdl az Eurdpai Unid érintett
intézménye vagy tagallama vélaszdnak az Igazgat6saghoz valé beérkezéséig terjedd idGtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre 4ll6 hataridébe nem szamit bele.

6.§

A kozérdekii adatszolgaltatas koltségeinek meghatirozasa

1) Az Igazgatdsag az adatigénylés teljesitéséért és a masolat készitéséért — az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjedden — koltségtéritést allapithat meg, a kézérdekli adat irénti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Korm.rend.) rendelkezései szerint, amelynek Osszegérél az igényl6t a teljesitést
megel6zden az adatfelelds (kijelolt tigyintézo) tajékoztatja.

2) A Kkoltségtérités Osszegének megallapitasa érdekében az adatfelelés (kijeldlt iigyintézo)
haladéktalanul tajékoztatja a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly vezet6jét az adatigénylésrol. A Pénziigyi
és Szamviteli Osztaly az Igazgatdsag 6nkoltségszamitasanak rendjére vonatkozd belsd szabalyzataban
foglaltak figyelembevételével 2 munkanapon beliil dijkalkulaciot készit, a 2. szdmu mellékletben
meghatarozott 6sszegek alapulvételével. Az adatigényl6t 15 napon beliil tdjékoztatni kell a koltségtérités
Osszegérol.

(3) Az igényld a koltségtéritésrol szol6 tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik
arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az igényld nyilatkozatanak az
adatfelel6shoz (kijeldlt iigyintéz6hoz) vald beérkezéséig terjedd idStartam az adatigénylés teljesitésének
hataridejébe nem szamit bele.

4) Az adatigényl6tdl egyértelmii nyilatkozatot kell kérni arrdl, hogy a koltségek ismeretében
fenntartja, vagy modositja kérelmét. Amennyiben az adatigényl6 a koltségek megtéritését nem vallalja,
az adatigényl6t tajékoztatni kell a betekintés lehetdségér6l. Ha az igényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést az errdl szolo tijakoztatas kézhezvételétdl szamitott 15 napos hataridoben kételes az
Igazgatosag részére 4tutaldssal megfizetni, a Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-01711813-
00000000 szamu bankszamlara.

Amennyiben az adatigényl® hataridén belil nem fizeti meg az adatigénylés koltségét, igényét
visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6 figyelmét a koltségekrol szo16 tajékoztatasban fel kell
hivni.

©)) Amennyiben az adatigénylé az adatot tartalmazé dokumentumrdl, dokumentumrészrdl
masolatot igényel, az adatigénylés kizardlag a megallapitott koltségtérités adatigényld altal torténd
megfizetését kovetden teljesitheto. |

(6) Ha az igény teljesitéséhez — az Igazgatdsdg kezelésében 1évd adatok alapulvételével — 1j adat
el6allitasa sziikséges (pl. az adatigényl6 altal meghatarozott tipusii dokumentumok bizonyos adatainak
kigytijtése, statisztikdk, elemzések elkészitése), az adatfelelds (kijelolt ligyintéz8) — az érintett
szakteriiletek sziikség szerinti bevonasaval — megvizsgalja az igény teljesithetoségét.

7.8

Jogorvoslati lehetdségek

(D Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa vagy a teljesitésre
nyitva allo, vagy az Igazgatosag ltal meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint
az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat.



2 A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért
megallapitott koltségtérités 6sszegének megalapozottsagat az Igazgatdsagnak kell bizonyitania.

3) A pert az igény elutasitisanak ko6zlését6l, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatdl szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az igényt elutasité Igazgatosag ellen.

(@) Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszeg miatt az igénylé a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatdsag (a
tovabbiakban: Hat6ség) vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatosadgnal bejelentést tesz, a pert
a bejelentés érdemi vizsgélatdnak elutasitasardl, a vizsgalat megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti lezarasardl sz6lo, vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités
kézhezvételét kvetd harminc napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre 4116 hatarid6
elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.

’) A perben fél lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatdsdg az
igényld pernyertessége érdekében beavatkozhat. A birdsag illetékességét az Igazgatdsag székhelye
alapitja meg. A birdsag soron kiviil jar el.

(6) Ha a bir6sag a kozérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt ad, hatarozatiban az
Igazgatosagot — az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hataridé meghatarozasaval — a kért
kozérdekii adat kozlésére kotelezi. A birdsag az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités
Osszegét megvaltoztathatja, vagy az Igazgatdsdgot a koltségtérités Osszegének megallapitdsa
tekintetében 4j eljarasra kételezheti.

8.§
Adatszolgaltatasi feladatok

€8 Az Infotv. vonatkozé rendelkezései alapjan az Igazgatdsdg évente kételes tdjékoztatni a
Hatosagot a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld elutasitott kérelmek szamarol és az elutasitas
indokardl.

2 A jelentés elkészitése érdekében az Igazgatdsag adatvédelmi feleldse vezeti az elutasitott
kérelmek nyilvantartasat. Az adatvédelmi felelds az Gsszesitett adatokrdl minden évben januar 31-ig
tajékoztatja a Hatdsagot. e

9.§

Zar6 rendelkezések

1) Az utasitasban hasznalt, meg nem hatdrozott fogalmakat az Infotv.-ben, az allamhaztartasrol
sz616 torvény végrehajtasardl szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendeletben meghatarozottak szerint kell
értelmezni. Az utasitast a jogszabalyokkal és az Igazgatosag egyéb szabdlyzataival 6sszhangban kell
alkalmazni. | |
2 Az igazgatd a szervezeti egységek vezet6i utjan gondoskodik arrél, hogy az utasitdsban
foglaltakat az Igazgatdsdg valamennyi kormanytisztviseldje, valamint munkavéllaléja megismerje,
melynek tényét alairasukkal is igazoljak.

(3) Jelen utasitas rendelkezéseit a jogszabalyi véltozasok fliggvényében folyamatosan, de legalabb
évente az adatvédelmi felelosnek feliil kell vizsgédlnia. Indokolt esetben, a feliilvizsgalat
eredményeképpen az utasitast modositani kell.

“4) Jelen utasitas a kiadmanyozés napjan 1ép hatalyba. Jelen utasitds hatalyba 1épésével hatélyat
veszti a 2013. évi 4. szamu igazgatoi utasitas.

Budapest, 2022. julius 4.




1. szamu melléklet 2022. évi. 11. szdmu igazgatoi utasitashoz

ADATIGENYLO LAP

kozérdeki adatok megismerésére

Az igényl6 neve*:
Levelezési cime:
Szamlazasi cim:
Napkozbeni elérhetdség (e-mail cim):
Az igényelt k6zérdekii adatok meghatarozésa:
Az adatokrol mésolat készitését: **
Igénylem o Nem igénylem O
Az elkészitett masolatokat:***

- Személyes atvétel / postai uton/ elektronikus levél tjan kérem teljesiteni.

Vallalom, hogy a masolatok készitésével dsszefiiggésben felmertilt koltségeket legkésdbb a masolatok
atvételéig az Igazgatdsag részére megfizetem.

Tudomasul veszem, hogy az Igazgat6sag az adatigénylés visszavonasa esetén is jogosult a keletkezett
koltségeit igényelni.

Tudomasul veszem, hogy amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalom, lehetdségem van az
iratokba torténo betekintés lehetdségével élni. —

Igényld alairasa

* Jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd mas szervezet esetén az eljﬁ'ré képviseld
megnevezése. !
** Jel6lje X-szel!

**% Csak masolat igénylése esetén kell kit6lteni! - Jel6lje alahtizassal!



2. szamu melléklet 2022. évi. 11. szamu igazgatdi utasitashoz

A kozérdekil adat iranti igény teljesitésével Osszefiiggd koltségtérités mértéke. A masolatkészitésért
fizetendd koltségtérités mértéke — a Duna-Ipoly Nemzeti Park Igazgatdésag (a tovabbiakban:

Igazgatdsag) hatalyos 6nkoltségszamitasa szabalyzata szerint —:

A/4-es lap (egyoldalas) nyomtatas/fénymasolas fekete-fehér
A/4-es lap (kétoldalas) nyomtatds/fénymasolas fekete-fehér
A/4-es lap (egyoldalas) nyomtatas/fénymasolas szines
A/4-es lap (kétoldalas) nyomtatds/fénymasolés szines
A/4-es lap szkennelés oldalanként

A/3-as lap (egyoldalas) nyomtatas/fénymasolas fekete-fehér
A/3-as lap (kétoldalas) nyomtatds/fénymasolas fekete-fehér
A/3-as lap (egyoldalas) nyomtatas/fénymasolas szines
A/3-as lap (kétoldalas) nyomtatds/fényméasolés szines
A/3-es lap szkennelés oldalanként

CD lemez
DVD lemez

12 Ft/lap
22 Ft/lap
34 Ft/lap
64 Ft/lap
10 Ft/lap

24 Ft/lap
44 Ft/lap
69 Ft/lap
128 Ft/lap
20 Ft/lap

509 Ft/CD lemez
529 Ft/DVD lemez

Az adatigénylés postai uton torténd teljesitése esetén a postakdltség a mindenkor érvényben 1év6 postai

dijszabés alapjan keriil meghatarozasra és felszamitasra.






